
明新科技大學 進修部 調整上課地點暨全學期調整上課時間申請表 

申請班級  申請人  連絡電話  申請日期   年  月  日 

課程名稱  調整原因  

調整上課時間(全學期) 原上課時間 星期  節次  調整後上課時間 星期  節次  

調整上課地點 
自  月  日起~全學期 

    月  日~  月  日 

星

期 

 節

次 

 原 上 課 地 點  

  調整後上課地點  

任課教師 系主任/通識中
心主任 

圖書資訊處 
(未使用電算中心免會簽) 進修教務組 教務處 

(調整上課地點免會簽) 
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第一聯 進修教務組存查 

第二聯 教師留存 

第三聯 申請班級留存 

備註：1.調整上課地點、時間需經教學單位主管同意，且調整上課時間勿造成學生衝堂，否則教務組不予受理。 

      2.非實習課原則上不可調成連續三堂課(含)以上。 

      3.若需使用電算中心保管之電腦教室，請事先取得電算中心同意。 

      4.任課教師收到回條，始完成調整手續，否則請依原地點、原時段授課。 


