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系統操作說明
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一. 系統基本功能 操作說明

二. 產業實務人才培育專班 申請操作說明

三. 精進師生實務職能方案 申請操作說明

本系統操作說明僅供參考，部分功能可能於說明會後微調，屆時請依系統開放後之正式版本為準。

注 意

簡報大綱
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系統基本功能
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新增學校帳號(一般大學適用)

• 建立學校帳號所需資訊：

angela@twaea.org.tw
mei@twaea.org.tw
moyu@twaea.org.tw

1. 單位名稱

2. 聯絡人姓名

3. 職稱

4. 電子信箱（請提供學校信箱）

5. 聯絡電話

6. 學校地址（含郵遞區號5碼）

7. 校長姓名

8. 學校網址

9. 郵件網域（申請帳號時比對使用）

• 一般大學擬申請本計畫者，請於112/1/18(三)中午前，E-mail至專辦先提出帳號

申請，以利後續填寫申請計畫。申請單可於產業學院計畫網站首頁下載。

• 帳號建立完成後，系統將自動發信至學校所提出申請之E-mail，請點選信中連結

設置登入密碼，即完成學校專責窗口之建立。

• 學校帳號須於建立後，才能由學校專責窗口協助有意願申請之校內教師新增帳號。

（技專校院各校已有帳號）

專
辦
信
箱
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• 進入產業學院計畫首頁

https://iac.twaea.org.tw/industrycolleg

e/index.aspx

• 點擊畫面右上方【登入系統】

• 依身分別輸入帳號、密碼登入

(身分別：計畫申請人、學校專責窗口)

如遺忘密碼，可以點選「忘記密碼」更新密碼，
如仍無法登入，請與專辦人員聯絡

注意

系統登入
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• 登入後，左側選單會依據登入身份不同而顯示

對應的系統選單。

系統選單
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• 右上方會顯示姓名、身份等資訊

• 點擊基本資料維護，可更新登入密碼

• 點擊登出，將回到計畫官網首頁

個人資訊＆登出
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• 可更改相關資料，如科系名稱、姓名、

性別、職稱、聯絡電話、以及電子郵

件

基本資料維護
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• 進行登入密碼更改

• 輸入目前使用密碼以及新密

碼、確認密碼後，點擊更改

密碼即會進行更新

基本資料維護(更改密碼)
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計畫相關頁面，若有出現 ，請務必先點擊確認。

計畫需填寫項目需都填寫完整，項目按鈕都需為綠色才可進行計畫提交。

計畫申請注意事項

 產業實務人才培育專班：

 精進師生實務職能方案：

 若項目按鈕為黑色時，點選 會出現相關提示。
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產業實務人才培育專班



• 點選左邊選單「業產實務人才培育專班」／「計畫申請」

• 顯示計畫列表及相關填報項目

產業實務人才培育專班(計畫列表-1)

12

(申請)2023年O月O日 09:00~ 2023年O月O日 12:00

112年度產業實務人才培育專班申請／計畫清單

112/8/1至113/7/31(1學年)



• 點選【新增申請書】，開啟一個新申請案

產業實務人才培育專班(計畫列表-2)
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(申請)2023年O月O日 09:00~ 2023年O月O日 12:00

112年度產業實務人才培育專班申請



• 新增計畫書後，列表將顯示填報項目。除「基本資料表」外尚有八個項目必須填寫，分別為「夥伴學

校」、「合作機構」、「專班學生來源」、「師資規劃」、「課程規劃」、「計畫預期成效」、「經費

需求」與 「甄選標準、合作機構資源額外投入情形、輔導規劃、專責單位、就業成效、人才需求」。

• 已完成填報之項目(符合系統檢核需求)，列表上會由黑色變成綠色圖示，亦可再進入頁面修改資料。

產業實務人才培育專班(計畫列表-3)
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112/8/1至113/7/31(1學年)



• 點擊檢視，會顯示目前有哪些資料未填

寫正確，可協助您完成計畫書的填寫

• 各項目皆呈現綠色後，才可進行提交申

請書

產業實務人才培育專班(計畫列表-4)
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112/8/1至113/7/31(1學年)



• 建立申請書後，可以做刪除動作(除已提交之申請書不可刪除) 。

產業實務人才培育專班(計畫列表-5)
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112/8/1至113/7/31(1學年)



• 當填報項目皆完成後(全部變成綠色)，「提交計畫」按鈕才會顯示，系統會

先確認是否要提交，提交後便不可再修改及刪除。如需修改，需請學校專

責窗口退回。

產業實務人才培育專班(計畫列表-6)
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112/8/1至113/7/31(1學年)



計畫經專辦覆核通過後，始可匯出正式版本(含”產業學院”騎縫章)報部；請勿自行匯出
列印報部。

注意

產業實務人才培育專班(計畫列表-7)
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112/8/1至113/7/31(1學年)

• 點擊匯出計畫書，可匯出PDF以檢視目前填報情形。



• 確實填寫相關資料，若有格式填寫錯誤(如: 

Email)或有資料未填寫，系統會進行檢查，

並且會在申請書計畫列表管理上提示

• 全部填寫完畢請按綠色紐「儲存資料」

產業實務人才培育專班(基本資料-1)
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• 點選「是否為延續性計畫」，若「是」請選

擇過往計畫名稱(可複選)，並簡述其成效

• 「本年度申請計畫目標及特色」、「辦理學

校(及系所)資源條件」，可上傳相關文件圖

檔，格式支援jpg、png、tif、pdf

• 圖檔上傳後，須輸入圖片說明

計畫申請書中，大部分填報項目均採此方式
輸入計畫內容

注意

產業實務人才培育專班(基本資料-2)
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• 若專班有與外校合作，可點擊夥

伴學校進行新增

• 新增後會出現夥伴學校列表，可

再進行檢視、更新或刪除

• 若有夥伴學校時，需上傳「主辦

學校與夥伴學校合作意向書」

產業實務人才培育專班(夥伴學校)
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• 合作機構基本資料頁面，可新增、編輯機構。

• 新增機構前，請詳閱「填寫注意事項」。

• 新增機構後，需下載「合作意向書」自行編輯 、核章用印，並掃描上傳。

產業實務人才培育專班(合作機構-1)
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• 進入合作機構頁面，表單內【*】號皆

為必填項目。

產業實務人才培育專班(合作機構-2)
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• 合作機構填寫完成，請點選新增(儲

存)，後可透過編輯更新方式上傳相

關文件

• 需上傳合作意向書、 合作機構證明文

件、 損益表及資產負債表、 合作機

構繳稅證明

產業實務人才培育專班(合作機構-3)
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• 新增合作機構後，須再填寫過去產學合作成效。

• 若有多家合作機構，請先選擇合作機構(下拉選單)後，再進行填寫儲存。

產業實務人才培育專班(合作機構-4)
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• 新增專班學生來源，全部欄位皆必

填，完成後請按「儲存」。

• 新增後，下方會出現列表，可點擊

相關按鈕進行編輯或刪除。

產業實務人才培育專班(專班學生來源)
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產業實務人才培育專班(師資規劃)

27

• 填寫師資規劃前，請優

先新增合作機構。

• 填寫時，請先選擇業師

所屬合作機構；若業師

不是來自合作機構則不

用選擇。

• 新增後，下方會出現列

表，可點擊相關按鈕進

行編輯或刪除。



產業實務人才培育專班(課程規劃-1)

28

• 請填寫(一)至(三)項之內容。

• 填寫(二)專班課程規劃時，請先完成師資規劃

• 填寫(三)專班課程內容時，請先完成(二)專班課程規劃。

為使學生順利修習專班課程，請說明專班學生應修習之學分數及非系所既有課程之學分認列方式(如：
提交三級課程委員會通過)，另請說明學校及系所如何盤點及協調整體課程，俾使學生順利完成高等教
育所需之各類課程修習。若專班由二所以上學校共同辦理，應明定主辦及夥伴學校之課程與實作規劃。

為使學生順利修習專班課程，請說明專班學生應修習之學分數及非系所既有課程之學分認列方式(如：提交三級課程委員會通過)，另請說明學校
及系所如何盤點及協調整體課程，俾使學生順利完成高等教育所需之各類課程修習。若專班由二所以上學校共同辦理，應明定主辦及夥伴學校之
課程與實作規劃。



產業實務人才培育專班(課程規劃-2)

29

• (二)專班課程規劃，欄

位皆為必填，完成新增

後，下方會出現列表，

可點擊相關按鈕進行編

輯或刪除。



產業實務人才培育專班(課程規劃-3)

30

• (三)專班課程內容，出現欄位皆為必填，

完成新增後，上方會出現列表，可點擊相

關按鈕進行編輯或刪除。



產業實務人才培育專班(計畫預期成效)
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• 請按照項目填寫預計實施期程、量化指標、量化指

標說明，並儲存。

• 若有其它項目指標，請至(二)其它指標項目進行新增。



• 請於「人事費」、「業務費」

以下拉式選單方式，選擇經

費項目；於「設備及投資費」

填入經費項目，並填入單價、

數量、單位、補助款/自籌

款金額及用途說明，並按

鈕新增。

• 請務必依據提示按規定填報。

產業實務人才培育專班(經費需求-1)

32

民國112年8月1日至民國113年7月31日



• 編列經費時，可點擊 查該經費項目編

列規定，請依編列規定中之推則編列經費。

產業實務人才培育專班(經費需求-2)
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• 業務費若編列【教師鐘

點費】, 需請學校專責窗

口上傳學校相關鐘點費

或導師費標準。

• 部份經費項目需填寫細

目項，點選「細目表」

將開啟細目表視窗，填

妥各細項並新增，關閉

細目表視窗後，其總價

即帶回主視窗，可進行

後續填報。

產業實務人才培育專班(經費需求-3)
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• 【設備及投資費】項目名稱由學校自行編列，限用自籌款支應。

• 經費填寫完成後請點選下方儲存按鈕。

注意

請務必點選下方綠色【儲存】按鈕才算儲存完成)

產業實務人才培育專班(經費需求-4)
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產業實務人才培育專班(甄選標準、合作機構資源額
外投入情形、輔導規劃、專責單位、就業成效、人才需求-1)

36

• 進入表單頁面

後，請填寫完

(一)至(六)項，

並可上傳相關

圖檔資料。
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產業實務人才培育專班(甄選標準、合作機構資源額
外投入情形、輔導規劃、專責單位、就業成效、人才需求-2)

• 填寫人才需求情形時，請

先選擇合作機構後，再進

行資料填寫。

• 新增後，下方會出現列表，

可點擊相關按鈕進行編輯

或刪除。

• 人才需求(職缺數)總和，

應大於或等於「專班預計

甄選人數」。



精進師生實務職能方案



• 點選左邊選單「精進師生實務職能方案」／「計畫申請」。

• 顯示計畫列表及相關填報項目。

精進師生實務職能方案(計畫列表-1)

39

112年度精進師生實務職能方案申請

(申請)2023年O月O日 09:00~ 2023年O月O日 12:00

112/8/1至113/7/31(1學年)



• 點擊「新增申請書」，開啟一件新申請案。

精進師生實務職能方案(計畫列表-2)

40

(申請)2023年O月O日 09:00~ 2023年O月O日 12:00

112年度精進師生實務職能方案申請



• 新增計畫書後，列表將顯示填報項目。除「基本資料表」外尚有五個項目必須填寫，分別為

「學生參與名單」、「合作機構」、「計畫特色、內容可行性、參考文獻」、「預期達成指

標」與「經費需求」。

• 已完成填報之項目(符合系統檢核需求)，列表上會由黑色變成綠色圖示，亦可再進入頁面修

改資料。

精進師生實務職能方案(計畫列表-3)
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112/8/1至113/7/31(1學年)



• 確實填寫相關資料，若有

格式填寫錯誤(如: Email)或

有資料未填寫，系統會進

行檢查，並且會在申請書

計畫列表管理上提示。

• 請針對計畫性質，點選

【對焦領域重點內涵】(複

選)，亦可勾選【其他】自

行填寫。

精進師生實務職能方案(基本資料-1)

精進師生實務職能方案(合作機構-3)
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• 若計畫主持人曾申請本方案，可於【選擇過往計畫】勾選(可複選)，並簡述其成效或進度。

• 基本資料填妥後，請底部綠色按鈕「儲存資料」。

精進師生實務職能方案(基本資料-2)
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• (二)至(三)項目內容請完成

基本資料並儲存後，再進

行填寫。

• (二)研究領域及專長、(三)

過去產學合作成果，可上

傳相關圖檔資料。

精進師生實務職能方案(基本資料-3)

44



精進師生實務職能方案(學生參與名單)

45

• 點擊新增學生，輸

入學生參與名單。

• 新增後會出現列表，

可再進行檢視、更

新或刪除。



• 合作機構基本資料頁面，可新增、編輯機構。

• 新增機構前，請詳閱「注意事項」，此方案合作機構至多一間。

• 新增機構後，須下載「合作意向書」自行編輯 、核章用印，並掃描上傳。

精進師生實務職能方案(合作機構-1)

46



• 進入合作機構頁面

點選「新增機構」，

表單內*號皆為必填，

全部資料填寫完畢

後點選「新增」按

鈕即可。

精進師生實務職能方案(合作機構-2)
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精進師生實務職能方案(合作機構-3)

48

• 新增合作機構並儲存後，可透過

編輯更新方式上傳相關文件。

• 需上傳合作意向書、 合作機構證

明文件、 損益表及資產負債表、

合作機構繳稅證明。



• 新增完合作機構後，請再填寫(二)至(四)項的內容

• (二)至(四)可上傳相關圖檔資料

精進師生實務職能方案(合作機構-4)
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精進師生實務職能方案(計畫特色、內容可行性、
參考文獻)

50

• 進入表單頁面後，請填寫完(一)至

(八)項，並可上傳相關圖檔資料。



• 請按照項目填寫指標資料。

• 若有其它項目指標，請至(二)

其它達成指標項目進行新增。

精進師生實務職能方案(計畫預期成效)
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• 請下載計畫主持人利益迴避自我檢

核表檔案，列印填寫後再進行上傳。

• 經費編列之系統操作方式與「產業

實務人才培育專班」相同，唯項目

存有部分差異，請務必依據提示按

規定填報。

精進師生實務職能方案(經費需求)
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簡報結束

敬請指導

教育部產業學院計畫專案辦公室
112.01.04
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