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明新學校財團法人明新科技大學校外實習不適應輔導與轉換之作業流程 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

是 否 否 是 

 

是 否 

完成實習終止

作業流程 

學生提出實習不適應 

系所實習輔導教師 

向學生及機構主管
暸解不適應原因 

依實習合約
進行解約 

實習機構因素 

完成實習轉換
或終止紀錄 

學生續留 
原實習機構 

個人因素
獲得改善 

送教務處學生實習服務中心/國際事務處結案 

通報教務處學生實習服務

中心/國際事務處 

學生個人因素 

系所實習輔導教
師、機構主管共
同商議改善方案 

系所實習輔導教
師、班導師共同
輔導學生 

學生續留 
原實習機構 

確認學生繼
續實習意願 

請依規定提出轉
換實習機構申請 

系所協助評估及
媒合新實習機構 

完成實習機構
轉換申請流程 

轉換至新實習
機構繼續實習 

學生終止實習 
簽訂新實習 
機構合約 

送實習委員會備查 

實習機構 
因素獲得改善 

依規定提出 
實習終止申請 

附件一 


