
產學合作--會總系統核銷申請 

 

登錄會總系統之後，請點選「請購、

流用、核銷」內「核銷申請」。 



產學合作--會總系統核銷申請 

 

點選「核銷申請」後，跳入此畫面後，

再點選「新增」。 



產學合作--會總系統核銷申請 

 

1. 將藍色字體*的項目選取及填寫好之後，按下「確認」。 

產學合作請點選「專案」。 

案名請自行填寫內容，

ex：產(工)107-xxxx。 

用途說明請自行填寫內

容，ex：產(工)107-xxxx

核銷申請。 

請點選「本次核畢」。 
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預算編號會自動跳出，不需更動。 

此處的新增可任選一個點擊。 



產學合作--會總系統核銷申請 

 

點擊「新增」後，會

出現右方視窗。 

跳出此視窗之後，請點選此圖案。 
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點選此圖案後，會出

現左方視窗。 

依序項目建立資料筆數： 

1. 行政管理費 

2. 人事費 

3. 業務費 

4. 雇主二代健保 
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選取完預算編號之後，此部份

會自動跳出。 

此部份自行填寫。 

●注意： 

1.若有預支，請依照原先使用預支的系統選擇「借支沖

銷（先傑簽）」或「借支沖銷（漢龍簽）」 

2.行政管理費請選「管理費沖轉」 

3.需撥款的項目，請點選「核銷（待付款）」 

請依照要核銷的金額登錄。 

●人事費注意： 

1.有在本校投保健保者，人事領據上的金額若為$40,000

（含）以上，需事先代扣「個人所得稅 5%」。 

2.未在本校投保健保者，人事領據上的金額超過基本工

資，需事先代扣「個人二代健保 1.91%」。 
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步驟 1~4完成之後，請點選

「確認」即可。 
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點擊「確認」後，會跳到此畫面。 

可再點擊「新增」，繼續建立要核

銷的預算項目。 
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主單建立完成後，請點擊上面「付款明細」，會

出現此畫面。 

請點擊「新增」後，會出現上方可新增匯款人資料的畫面。 
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跳出此視窗後，請在「編號或名稱」內輸入

人事編號或名稱進行查詢，再選擇正確的匯

款對象點選前方的「綠色勾勾」即可。 

1.藍色字體*的項目為必填。 

2.填寫完畢之後，右下方「確

認」進行存檔，即可。 
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點擊完「確認」後，會跳到此畫面（如圖）。 
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附件部份請直接跳過。 
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點擊「簽核」後，會跳到此畫面（如圖）。 

「會計室登記桌」及「秘書室登記桌」

為固定流程名單，系統會自動新增。 

1. 請依照個人所屬單位選

擇「一級單位」。 

2. 關卡記得更改為「1」。 

3. 完成 1~2步驟後，請點

選「加簽」，即可。 

4. 確認無誤後，請點選「轉

簽核」，立即送至下一

關。 
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1.「轉簽核」之後，請點選「核銷申請」會再

跳回此畫面。 

2.點選「印表機」圖案，即跳出左方視窗。 

3.列印粘貼憑證用紙，將收據或發票貼於上面

的黏貼處。 

4.列印核銷流程單，放置公文匣封面，即可。 


