

      中華民國OO年OO月OO日

於　明新科技大學　體育室
主旨：為辦理體育室OO代表隊參加「OOOO競賽」經費核銷案，簽請核示。。
說明：
一、依據OOOOOOOO競賽規程辦理，比賽日期為OO年OO月OO日至OO日，於OO地點舉辦。
二、本次參賽榮獲(種類-項目-名次)，核銷經費OO元
三、檢附經費核銷表、黏貼憑證、保險名單、成果報告書、比賽照片、參賽秩序冊。
擬辦：奉核後，依規定辦理。

會辦單位：
	第    層決行

	承辦單位
會辦單位
決　　行
代表隊教練             人文與設計學院　　　　　秘書室
業務承辦人             教學發展中心
＊簽呈紙本單留存　　　　＊會計總務系統建單
＊漢龍系統建單
　　　　　　　　　　　　教務處
競賽活動組
＊秩序冊、賽程成績單留存
　　　　　　　　　　　　財務處
　　　　　　　　　　　
體育室主任
運管系主任



註記：簽署原則由左而右，由上而下

 檔    號：�
�
 保存年限：�
�
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