
 

      進修部雙週報 
進修學務組宣達事項： 
一、請同學憑 115 學年度汽機停車證進入校區，於 09 月 21 日起管制進出，未辦理停車證者汽車每次離校

時須投 60 元停車費，機車每次進入停車場時須投 30 元停車費;學生汽車應停置於汽車停車場內，機車

應停放於機車停車場內違規者警衛將會開單告發，汽車違規處予 500 元，機車違規 200 元之罰款。 

二、辦理本(115)學年度弱勢學生助學計畫的同學（家庭年所得未超過 70 萬且未申請各類學雜費減免者）

請於 115 年 9 月 07 日(星期一)至 10 月 20 日(星期二)繳件至本組，相關規定、流程及應繳資料請參閱本

組網頁，網址 https://admin.must.edu.tw/view/content.aspx?UnitID=108&id=3045&tp=menu 

三、辦理本學期(115-1)就學貸款的同學，請於 115 年 09 月 11 日(星期五)前完成台灣銀行的對保並繳件      

123 至本組，相關規定、流程及應繳資料請參閱本組網頁。 

    網址 https://admin.must.edu.tw/view/content.aspx?UnitID=108&id=3043&tp=menu 
四、教育部學產基金低收入戶學生助學金即日起開始申請至 09 月 30 日截止。 

五、尚未繳交「學生基本資料卡」的同學，請於 9月 30 日前將資料卡貼好照片後送至進修學務組。 

六、班級信箱鑰匙的班級，請班代速至行政二館 1樓進修學務組領取。 

七、請假規定:因故未能到校上課同學，請按規定辦理請假手續。 
(一) 網路請假：請於事發日兩週內完成網路請假，僅受理事、病假請假，其他假別請投遞紙本假單，

請同學直接至學校網頁下方點選「進修部學生網路請假系統」，勿直接 google 進修部學生網路請

假系統，本學期進修部學生網路請假只有 36 節次，請各位同學留意。 

(二) 紙本請假：請於兩週內送件，自行上網列印請假單後，投入明明樓一樓中廊『請假卡』信箱內， 

經進修學務組收件審核完畢後置回班級信箱，作業時間約 1~2 天，同學再自行洽班代領回假單。 

    (三) 紙本假單下載路徑：明新科技大學網站首頁—進修學務組—學生請假單。 

八、請進修部一年級注意：班級內新生或是轉學生有辦理緩徵、儘後召集需求之同學，請於開學後一個月

內（9/7-9/30 日），攜帶身份證影本至進修學務組（行政二館）書寫兵役調查表，逕送進修學務組憑辦，

切勿逾時，以免影響個人權益 

九、本校於上學期發生多起車禍與詐騙案件，請各位同學多多注意交通安全與反詐騙事件，以免受害。 

十、依規定本校校園為無菸校園環境，請同學切勿在校園內吸菸，以維護校園空氣清新，並尊重不吸菸 

    同學權益，再次感謝大家的配合。 

十一、校內開車切勿任意超車或超速，行駛應注意安全，以免發生危險；另外，亦不可鳴按喇叭，或是製 

   造噪音，影響校園安寧；車輛應停放在第一停車場，不可任意停放。 

教務組課務(含四班二輪)宣達事項： 
一、9月 7日開學日(18:30 正式上課)，請同學依下表時間，登入網址：https://sss.must.edu.tw/→選課

專區。 
二、請同學依『個人課表』上課，登入網址：https://sss.must.edu.tw/→個人資料→本學期個人課表，

課表上即有教室名稱。 
三、『四班二輪班級課表』，查詢網址：https://sss.must.edu.tw/RWD_CosInfo/service.asp?yc=114&s=2  

     點選學年學期→學制(四班二輪)→班級。 

四、四班二輪重補修：請於 9月 30 日前至進修教務組辦理，逾期恕不受理。 

電腦網路選課(含轉學生、復學生) 

開放說明 開放時間、選課路徑項次 

『延修生』選課 

(限四技、碩專) 

9月3日18:00~9月15日 23:59 

→非本學期規劃課程加退選(含補修、重修、他系課程) 

『本班課程』 
9月4日18:00~9月15日23:59 

→本學期規劃課程加退選(分類通識、選修課程) 

115（上）第 1、2 週 
115 年 9 月 07 日~9 月 19 日 

http://www.must.edu.tw/dce 



『非本班課程』 

【四年級、碩專生】9月 8日 18:00~9 月 15 日 23:59 

→非本學期規劃課程加退選

(含補修、重修、他系課程) 

【三年級】9月 8日 20:00~9 月 15 日 23:59 

【二年級】9月9日18:00~3月15 日23:59 

【一年級】9月 9日 20:00~3 月 15 日 23:59 

夜隨日修(限四

技) 9 月 16 日 16:00~9 月 18 日 23:59 →進修部隨日間部課程加退選 

人工輔助加退選：請依下列各業務辦理時間至進修教務組填單，並依流程辦理。 

辦理事項及時間 

進修部課程(網路無法加退)：9 月 10 日 18:00~21:00 

夜隨日修(網路無法選)： 9 月 16 日~9 月 18 日 15:00~21:00 

◆(本校生)申請跨校修課：9 月 3日~9 月 15 日 15:00~21:00 

◆(他校生)申請至本校修課：9月 9日~9 月 11 日 15:00~17:00 

◆選修課程停開之人工改選：9月 16 日~9 月 18 日 15:00~21:00 

◆抵免及退課：9 月 7日~9 月 11 日 15:00~21:00 

※抵免:持成績單正本至本組辦理。 

※退課:已修過或已抵免者請持成績單正本至本組辦理。  

注意事項： 
(一) 請務必於規定時間內完成加、退選課程，逾期概不受理。 

(二) 網路選課相關規定，請詳閱電腦選課畫面訊息，以免損及自身權益。 

(三) 校必修、院必修科目(課號 AC 開頭)，請勿重複選修以免造成畢業學分認列問題。選課上有任何疑問，

請親自至進修教務組尋求協助。其餘科目是否列入畢業學分，須自行至進修教務組及系上確認並參閱

本系課程規劃表規定，以免影響畢業資格。 

(四) 應屆畢業生隨低年級修課，期末考依低年級考試時間同時舉行。 

(五) 課程規劃表：為學生畢業所須修習學分及課程，可至下列路徑或至系上網頁下載： 

▲查詢路徑：https://admin.must.edu.tw/news/list.aspx?UnitID=107&id=0→課程規劃表 

▲依年級下載：一年級→115 學年度，二年級→114 學年度，三年級→113 學年度，四年級→112 學年度 

五、通識必修課程說明：

https://acade.must.edu.tw/view/content.aspx?UnitID=68&tp=content&id=11070 

(一) 112 學年度通識課程分為人文、藝術、社會、自然四領域，各領域至少修習 2 學分，共計 14 學分。 

(二) 113 學年度通識課程分為人文、藝術、社會、自然四領域，各領域至少修習 2 學分，共計 12 學分。 

(三) 114 學年度通識課程分為人文、藝術、社會、自然四領域，各領域至少修習 2學分，共計 12 學分 

(四) 115 學年度通識課程分為人文、藝術、社會、自然四領域，各領域至少修習 2學分，共計 12 學分 

(五) 修習各領域之副課名不得重複。 

教務組註冊(含四班二輪)宣達事項 
 

一、115年9月7日為註冊基準日，尚未繳費之同學請儘速完成繳費；逾期未完成恐依學則規定予以退學，

因故無法於規定時限內完成者，請務必與進修教務組連絡。 

二、申辦助學貸款者，請自行與進修學務組確認流程。 

三、115-1 新生及轉學生請儘速繳交報到資料至進修教務組。 

四、請各班代於正式上課第三週後，收取全班已繳費同學之學生證(請依學號順序排列)，交至進修教務組

加蓋註冊章。 

 


