	明新學校財團法人明新科技大學  差旅費申請表

	((教學)單位預算-憑證編號：______________
((行政)單位預算-憑證編號：______________
	(教師、行政研習經費(教補款) -憑證編號：____________
(專案計劃案經費、管理費、其他-憑證編號：_____________計畫名稱：______   _   ___

	姓    名
	
	職  級
	
	服務單位
	
	出差文號
	

	出差事由
	
	出差時間
	年  月  日  時 至  年  月  日  時，共計   天

	日    期
	起 訖 起 點
	交 通 費
	□雜費
	□住宿費
	小    計
	附    註
	粘 貼 單 據 憑 證
(依左列順序粘貼)

	月 
	日
	
	 車 別
	金 額
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	
	

	合        計
	
	
	

	領款收據
	茲收到差旅費總計新台幣        萬        仟        佰        拾        元整
          上款旅費已照數領訖         此據
                                       領款人：                     （簽章後送單位主管）       年       月       日


單位主管：                        人資處：                      財務處：                   校長室：
