
年    月    日星期(   )

茲為提昇行政效率，                 例行承辦之下列業務，擬由

教務長核示後即予承辦。
	蓋印內容：


 項目：□修業、轉學證明書。
□補發畢業證明書。
□畢業證書影本加蓋本校官防大印。
□畢業證書學籍資料更改。
□臨時畢業證書。
□保留入學資格證明書。
□休學證明書。
□其他(                )。
呈請核示 
會辦單位：
	第    層決行

	承辦單位                 會辦單位                   決行
註記：簽署原則由左而右，由上而下簽



備
註：
1. 本校教職員工及學生如需蓋校印關防大小章，請依規定詳細填寫「用印核示單」並按照程序送交校長核示後，送交文書組用印。
明新學校財團法人明新科技大學例行用印核示單





□教務處註冊組


□進修教務組





校長�
�






























�
�
核稿（關）�
�






























�
�
處室主任�
�






























�
�
單位主管�
�






























�
�
承


辦


人�
單承





位辦�
�




































�
�
�









