明新學校財團法人明新科技大學請購單
請購編號：
	請購單位
	體育室
	使用地點
	
	請購日期
	

	經費來源
	教發中心112高教面向一-1-1-業-交通費
	請購原因(用途)
	

	採購類別
	□工程  □財物　■勞務　說明：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	項

次
	名稱
	規格
	單

位
	數

量
	單價
	總價
	保管人

(必填)
	備註

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	總計金額(含稅)
	

	附註說明：一、計畫案請購，請註明計畫案截止日期。（截止日期：     年     月     日）。 
二、採購權限：■請購單位自購     　 □ 採購單位    

	申請人
	
	分機
	
	其他連絡
方式
	

	二級主管/
系主任
	
	一級主管
	

	會簽單位
	□圖書資訊處(軟體、電腦資訊與印表機)
□研發處(教育部獎補助款)

□營繕組(冷氣空調、水電及監視設備)

□事務組(飲水機設備)   
□其他
	

	財務處
	本案預算總金額：
	

	採購單位
	
	總務處
	

	校長或授權核准人
	


說明：請購時請檢附廠商之詢價單或報價單作為請購單金額與預算金額審查之依據。

請購流程：
1萬元以下：請購單位     二級主管     財務處  
3萬元以下：請購單位     二級主管     一級主管     財務處  
3萬元以上（含）：請購單位     二級主管     一級主管     會簽單位     財務處     採購單位     總務處     
校長或授權核准人       奉核後，正本敬送採購單位執行採購作業                                                           
