
明新科技大學 進修部 學生更換班級申請表 

（     學年度） 
申請日期：    年 月 日 

 

姓 名 
  

學 號 
 

 

原就讀班級 

  

申請更換班級 
 

聯 絡 

電 話 

 
證 明

文 件 

 

 

 
 

申  請  

原  因  

(請詳述事由) 

 

 

進修教務組 

承辦人員 

  

 

進修教務組 

組長 

  

 
教務長 

 

 

 

 

 

 

備 註 

1. 申請時間:新生入學第一週之第一工作日至第四工作日。 

2. 申請限制條件： 

○1 有直系親屬、夫妻或兄弟姊妹之親屬關係在欲更換班級就讀者。(須

附戶口名簿影印本) 

○2 行動不便須他人協助。(須附醫院證明) 

3.申請次數:在學期間以辦理一次為限。 

4.同學更換班級後，課程(專業選修、分類通識、體育)如有衝堂，請於選

課期間內上網更換課程。 
 

※本表請至進修教務組索取或至進修教務組網站下載。 

 

 

 

※申請流程：進修教務組 → 進修教務組組長 → 教務長 → 進修教務組存檔 
 

                            


