明新學校財團法人明新科技大學國家科學及技術委員會研究計畫人員國內(外)出差申請單

申請日期：　　年　　月　　日
	單     位
	
	職稱
	(計畫主持人
(共同主持人

(專任助理

(兼任助理

(臨時工
	姓名
	

	出差地點
	

	出差事由
	

	起訖日期
	自　　年　　月　　日起至　　年　　月　　日止共計　　天

	計 畫 名 稱
	計  畫  編  號：                        （無計畫編號免填）
計  畫  名  稱：

計畫執行起迄日：    年    月    日 至    年    月    日

	出差人
簽章
	
	計畫主持人
簽章
	

	系所主管
核章
	
	院處室主管
核章
	

	人資處或

學務處
(國外出差簽核)
	
	校 長

(國外出差簽核)
	


說明：
1、 凡計畫所屬人員於出差前，須填妥本申請單檢附相關文件，依程序完成出差申請。經費核銷時，請填寫「差旅費申請表」，並以本申請單為附件辦理。
2、 計畫出差人員除填寫本申請單外，仍須按照「明新科技大學教師服務規則」、「明新科技大學職員服務規則」、「明新科技大學學生出國期間有關學業及學籍處理要點」及「明新科技大學學生請假辦法」等規定，完成請假或調補課之程序。
3、 出差授權核定範圍：

(1) 國內出差未滿三日，由二級主管或系所主管核定；國內出差三日(含)以上者，由一級主管或院長核定。
(2) 國外出差無論天數，均由校長核定；教職員工須經人資處、學生須經學務處。
