
明新學校財團法人明新科技大學身心障礙學生申請課業輔導實施要點 

103年 5月 26日特殊教育推行委員會訂定 
108年 5月 20日特殊教育委員會修正 

108年 6月 12日教務會議修正 

一、明新學校財團法人明新科技大學(以下簡稱本校)為協助本校身心障礙學生有效學習，提升學科

能力，依據「教育部補助大專校院招收及輔導身心障礙學生實施要點」訂定「明新學校財團法

人明新科技大學身心障礙學生申請課業輔導實施要點」(以下簡稱本要點)。 

二、本要點所稱課業輔導之申請人（以下簡稱申請人）為本校在學學生，並領有有效期限內之教育

部特殊教育學生鑑定證明書者。 

三、實施流程： 

(一)申請人須依規定向資源教室提出申請，並填寫課業輔導申請表，經資源教室核可後實施，

申請說明及作業流程如附件。 

(二)為讓學生珍惜資源與維持公平性，申請人須同意遵守本要點相關規定。 

(三)課業輔導之師資以本校專（兼）任教師為主，校外專業人士或本校研究生為輔。前述上課

場地由申請人與老師自行確認，或由資源教室提供，地點以校內為限。 

(四)資源教室依學生個別差異及學習需求評估決定課輔頻率、次數、時間等，以切合學生的學習

需求。課業輔導之科目數不限，申請人每月可申請之課輔服務以 24 小時為原則，有特殊需

求者不在此限。 

(五)課輔老師於每次輔導後，須填寫課業輔導記錄，並於期中與期末繳回已完成課程之課輔紀

錄表，供資源教室據以核發鐘點費。 

(六)輔導課程結束後，教師與申請人須填寫評估回饋表，於課業輔導執行完畢後繳回資源教

室，以做為下次安排課業輔導之參考依據。 

四、課業輔導相關規定： 

(一)課業輔導課程於必要情形下，經資源教室同意後，可運用資源教室相關教材器材作為輔

助。 

(二)課輔老師與學生須依實際上課狀況，確實填寫課輔紀錄表，若任何一方有虛報之情形或意

圖，則立即停止課輔課程，取消課輔服務之資格。 

(三)課業輔導期間，申請人出現遲到、缺課、意願低落等情形，課輔老師須向資源教室反應，資

源教室輔導人員介入瞭解原因，經二次勸導後仍無故缺席或無意願接受課業輔導，即予以取

消當學期課業輔導之權益，並於取消後發通知單知會申請人與課輔老師。 

(四)課業輔導執行過程中，倘若申請人因退選、休學或無意願繼續接受課輔等因素，而欲中途取

消課輔課程，應向資源教室提出申請，經資源教室與課輔老師評估後，得予以終止課輔，鐘

點費支付以實際課輔時數計算。 

(五)申請人連續二學期有本要點第四項第(三)點之情形，或當學期有二次第四項第(三)點之情

形，資源教室經開會討論後予以停止學生申請次一學期課輔服務之資格。 

五、經費：本項經費由教育部補助大專校院招收及輔導身心障礙學生計畫經費之課業輔導鐘點費項

下支出。授課鐘點費依據公立大專校院兼任教師鐘點費支給標準。 

六、本要點經教務會議通過，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。 

  



(附件) 

明新學校財團法人明新科技大學身心障礙學生課業輔導申請作業說明與流程 

壹、 申請作業說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

貳、 申請作業流程 

 

1.資源教室評估學習需求 

2.學生填寫課輔申請表 

安排課輔老師，決定上課地點和時

間，簽訂課輔規約，開始課業輔導 

學習輔具/教材申請 

安排學生助理人員 

學生與課輔老師填寫及繳回課輔評估回饋表 

課業輔導需求調查/導師或任課老師轉介 

回饋統計&檢討 

1.課輔老師按實填寫課輔紀錄表，並於期中與期末繳交 

2.資源教室追蹤課輔狀況及進度 

3.期中與期末各結報一次 

結案 

服務對象：本校在學並領有有效期限內之教育部特殊教育學生鑑定證明書者 

服務時程：以學期為單位 

申請時數：各科課輔時數加總以不超過每月24小時為原則 

課輔時間：以學生課餘時間為主 

課輔地點：資源教室/教師研究室/系或中心辦公室/一般教室(可調整) 

師資來源：任課老師/系(所)辦推薦 

課輔鐘點：依據公立大專校院兼任教師鐘點費支給標準 

承辦人員：資源教室輔導老師分機 2333~2334 


