收單編號：　 　   　明新學校財團法人明新科技大學 公務車派車單　 申請日期：  年   月   日
	申請單位
	
	申請人
	
	單位主管
	

	用車時間
	
	乘車人/手機
	
	乘車人數
	

	用車事由
	

	起點(報到地點)
	報到時間
	迄點
	預計結束時間

	
	
	
	

	
	
	
	

	駕駛人
填寫
	出車時間
	
	起始里程
	KM
	合計里程
KM

	
	返校時間
	
	結束里程
	KM
	

	承辦人
	組長
	總務長
	車號
	駕駛
	乘車人

	
	
	
	
	
	


註：申請公務車請三天前(不含假日)提出，派車單一式三份：駕駛人員一份、申請單位一份、事務組一份
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