
學生輔導工作繁雜與辛苦!
歡迎老師多多運用系統以利追蹤與
關懷學生喔!
請導師登入校網頁-校園連結-教職員資訊服務系統
https://teachinfo.must.edu.tw/
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請點【導師資訊】，即
可看到右邊資訊欄位喔



導師資訊對導師而言非常重要，需不定時
點入系統查看班上學生缺曠、成績、獎助
學金…等狀況。

→以下列出幾個導師常用的系統步驟，供參考，

其他未列出若導師有疑問，可洽詢承辦單位←



1.班級幹部設定
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(1)請從導師資訊點選「班級幹部查詢系統」
(2)點選「班級」



1.班級幹部設定
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(3)點選「學生學號」，就可以點設定級幹部名稱。



2.導師手扎記錄
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(1)請從導師資訊點選「導師手扎記錄管理」
(2)點選「班級」



2.導師手扎記錄
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(3)點選學號，即可進行記錄



2.導師手扎記錄
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(4)系統紀錄介面



2.導師手扎記錄
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(5)系統紀錄介面



2.導師手扎記錄

1 0

(6)尚未記錄完畢可先暫存/預覽後無誤可送出



3.班會紀錄 (1)請從導師資訊點選「班會紀錄管理《導師專用》」
(2)進入系統後請點選右邊 +5b0班會紀錄審核】



3.班會紀錄 (3)點選→未審核←班會紀錄，按→編輯←紐進行審核



3.班會紀錄 (4)導師可檢視並修改學生紀錄相關欄位，亦可於導師
講評處編輯文字。



3.班會紀錄 (5)若導師檢視無誤，可點選→審核送出，紀錄將前往系主
任審核。
(6)若紀錄內容有需再修正之處，請點選→審核取消，紀錄
將回到學生端編輯。



3.班會紀錄 (7)成功送出後，導師審核處將顯示為已審核，
學生端也將同步顯示。


