明新學校財團法人明新科技大學
(履約/保固)保證金退費申請單
	案      名
	

	金      額
	元整

	(履約保證金
	 檢附文件：
 (1.履約保證金收據(正本)。 (廠商提供)
 (2.財物案：檢附驗收紀錄表或財產增加單(影本) 。(本校請購單位提供)
(3.勞務案：檢附合約書封面及有履約期限條款頁面即可(影本)。(廠商提供)
(4.逾期違約金收據(影本)。(廠商逾期交貨，需繳逾期違約金後方可退費)

	(保固保證金
	檢附文件：
 (1.保固保證金收據(正本)。 (廠商提供)

(2.檢附合約書封面及有保固期限條款頁面即可(影本) 。(廠商提供)

 (3.財產增加單。(本校請購單位提供) 

	退 款 方 式
	 (1.電匯(匯款，匯款手續費由廠商負擔)（註：須已於本校建置廠商匯款資料）
(2.支票(請於申請時一併提供回郵掛號信封)
註：1、未勾選者，本校即以電匯方式辦理退費。
    2、請廠商於可申請發還保證金時起，五年內辦理退費申請作業。

	廠 商 資 料
	名　  稱：　　　　　　　　　　     　（公司大小章）
負 責 人： 

統一編號：                    
電　  話： 
地  　址：


	學校審核
	請購單位
	
	請 購 人
	　（簽章）　

	
	二級主管
	（簽章）
	一級主管
	（簽章）

	退費流程：
	合約編號：　　　



廠商填寫申請書





請購單位





二級主管





一級主管





會計室





核定後，辦理退費作業。
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