明新學校財團法人明新科技大學

廢品留用申請單
填單日期：    年    月   日 
申請單位：                                                       留用存置地點：
	             留用財物
	用途說明

	原分類編號
	原序號
	品名
	廠牌/規格
	報廢日期
	單位
	數量
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	※註：
1、 請填寫一式二聯(保管組及申請人各留存一聯)，並請檢附留用財物照片。
2、 報廢之財物，其後續處理，經評估過後，可依留用方式處理。
3、 留用：失其固有效能，而適合別項用途者或其整件中有部分附屬設備，於拆除後可供使用者。
4、 留用之財物仍登記列管視為公務使用，屆時不需使用或毀損不堪使用時請依未列帳財物清運方式處理，不可以任意丟棄，
請勿攜出校外。


申請人簽章：                  單位主管簽章：                   保管組：                   總務長：
