
明新學校財團法人明新科技大學校園伺服器管理辦法 

    96 年 12 月 25 日行政會議訂定 

106 年 4 月 11 日行政會議修正 

108 年 5 月 21 日行政會議修正 

110 年 3 月 9 日行政會議修正 

 

第一條  明新學校財團法人明新科技大學（以下簡稱本校）為因應校園內伺服器之管理使用，

以符合本校校園網路管理規範及保護智慧財產權等相關法令規定，提昇網路服務品

質，特訂定明新學校財團法人明新科技大學校園伺服器管理辦法（以下簡稱本辦法）。 

第二條  本辦法適用於各行政及教學單位（以下簡稱各單位），對外開放網際網路服務之伺服

器。 

第三條  各單位架設伺服器申請方式與注意事項如下： 

        一、申請單位需填具校園伺服器架設申請表(附件一)，逕向圖書資訊處申請，經審查

完成後始可架設。 

        二、伺服器需安裝防毒軟體，若無可向圖書資訊處申請安裝。 

        三、申請時，須對該伺服器進行資訊安全檢測，並填寫伺服器資訊安全檢查表(附件

二) ，連同申請表送圖書資訊處備存。 

        四、所有申請之伺服器所提供之服務均應為公務(教學、研究及行政等)，個人使用者

不得私自架設伺服器，以避免危害校園網路資訊安全。 

第四條  各單位應善盡以下之管理責任： 

        一、各單位架設伺服器，必須有專職管理人員(以下稱管理員)負責伺服器維護管理，

並進行相關資訊安全相關作業。 

二、各申請單位主管應負責其單位內所提供伺服器主機網路服務督導之責。 

        三、管理員應注意公開資訊內容的合法性，不得有猥褻性、攻擊性或違反智慧財產權

及個人資料保護法之資料。 

        四、各單位之列管伺服器主機，管理員於每學期第一週應依「伺服器資訊安全檢查表」

(附件二)進行伺服器檢查，檢查表送圖書資訊處存查，未送檢查表之伺服器，視

同停止服務，圖書資訊處將關閉對外連線服務。 

        五、各單位應落實資訊安全管理，除核定開啟對校外開放通訊埠外，不得擅自開啟對

校外通訊埠，如因管理不當，危害校園內資訊安全，圖書資訊處將依情節輕重停

止該伺服器對外連線之服務。 

        六、單位管理員異動，須告知圖書資訊處，並更新申請資料。 

第五條  圖書資訊處每學期，將依各單位填報之伺服器資訊安全檢查表，進行資訊安全掃描檢

測，並對有問題之伺服器提出建議。 

第六條  本校伺服器如經檢舉，有進行非所宣稱之服務、遭駭客入侵、發生異常流量、發廣告

信、違反智慧財產權等相關行為，或違反本辦法者，圖書資訊處得立即終止該伺服器

之網路連線，待解決後始得恢復其網路連線。 

第七條  本辦法未盡事宜，得依其他相關法令規定辦理。 

第八條  本辦法經圖書資訊發展委員會會議通過，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。 



 

明新學校財團法人明新科技大學校園伺服器架設申請表 
申請日期：____年____月____日 

申請單位  聯絡電話  

管理員姓名  E-mail  address  

擬架設期間 □一年  □二年  □三年；最長三年，期限滿後仍需提出續用申請 

架設站名 中文：                        英文： 

申請Domain  name  

使用之 IP  address  

設立目的  

服務對象  

使用設備 
□PC □伺服器 

□其他________  

硬體規格

說明 

 

作業系統 □Microsoft _________ □Unix □Linux □BSD □其他__________ 

安全防護措施 
□防毒軟體_________ □Firewall__________□關閉非必要服務  

□其他__________________________________  

災害復原描述 

 

 

 

 

預估流量 ※每日平均流量估計為_______________________MB  

單位主管 

審核意見 

 

圖  資  處  審  核  結  果 

 

 

注  意  事  項 

1. 本表格依據「明新學校財團法人明新科技大學校園伺服器管理辦法」訂定。 

2. 申請者須詳細閱讀並遵循「明新學校財團法人明新科技大學校園伺服器管理辦法」。 

3. 申請表格必須經各單位主管簽章同意。 

4. 伺服器更換管理人員請通知圖書資訊處備查。 

5. 本表填妥後，請送回圖書資訊處。 



明新學校財團法人明新科技大學伺服器資訊安全檢查表 

   申請日期：____年____月____日 

申請單位  聯絡電話  

管理員姓名  E-mail  address  

Domain  name  

IP  address  

檢查內容 

申請單位自行檢查項目(檢查完請打勾) 

1. □系統內所有使用者已設定密碼，無使用之帳號已停止使用。 

2. □已安裝防火牆，並且已經開啟防火牆功能。 

3. □是否有安裝防毒軟體，防毒軟體病毒碼是否有更新至最新版。 

4. □作業系統及相關軟體，已更新至最新版的 Service Pack。 

5. □主機以不開放資源分享為原則，若開放是否依據帳號權限設定不同使用權限。 

6. □對外開放之資訊，機密性敏感資訊應予移除。 

7. □所屬之網域、伺服器、網路芳鄰等應設使用密碼。 

8. □設備放置地點安全檢查（不斷電 UPS、門禁及空調）。 

9. □檢查並清除伺服器上之非法軟體(未授權）。 

 10. □系統重新安裝時，請重新確認資訊安全檢查項目。 

 11.其他:  

管理員簽名  單位主管簽名 
 

圖書資訊處檢查項目 

1. □漏洞掃描 (掃描時間    年     月     日至     年     月    日) 

掃描內容: 

 

2. □災害復原 

說明: 

 

3. 其他: 

 

檢查結果: □合格      □不合格 是否需繼續追蹤：  

檢查人員  
圖資
處組
長 

 圖資
長  



 


