明新科技大學   學年度第   學期 【社團全名○○○】會議議程(開會前)
1、 會議名稱：「○○○期初社員大會」
2、 會議日期：○年○月○日 
3、 會議時間：13：00～15：00
4、 會議地點：○○○
5、 主　　席：社長 ○○○
6、 會議開始：
7、 主席致詞：○○○…………………。
8、 宣讀上次會議決議與建議事項執行情形(檢附會議資料)：
例如：
1、 提案討論：
通過本社團組織章程修訂案，修訂第一條第一項…………………。
提案人：文書長○○○
辦理情形：已於○年○月○日經本社期末社員大會修訂通過，於○年○月○日至本校學生社團管理系統線上申請修訂核准通過，並列印章程紙本核印後存於檔本中。 
2、 建議事項：無。
3、 臨時動議：
文書長○○○：本年度社團評鑑資料是否提早開始著手規劃，建議可依教育部評鑑指標區分各負責人，並列出評鑑資料準備之進度表，如甘特圖的方式，以利控管。
辦理情形：已依文書長提議辦理。
9、 工作報告：（依當天會議、執掌、各工作組別進行報告）
1. 社長 張三
2. 副社長 李四
3. 財務長 王小明
4. 美宣長 ○○○
5. 文書長 ○○○
6. 器材長 ○○○
7. 各職務報告事項舉例: 帶動中小學計畫(專案活動)，需注意事項
	8. 社團行事曆(學期社課時間、學期活動告知)
活動日期
	活動項目
	備註

	4/1(三)
	社課
	

	4/12(五)
	帶動中小學
	

	6/10(二)
	期末大會
	


10、 提案討論：
    案由一：針對本社社團成員逐漸流失，是否有何因應策略，提請討論。
提案人：社長 張三
說  明：這學期有成員流失，經過觀察發現本社活動偏少，且活動推廣力不高，造成許多活動資訊不足，提供討論未來對策。
案由二：修訂明新科技大學○○社器材借用辦法乙案，提請討論。
提案人：器材長 ○○○
說  明：本社器材借用辦法已不符現況，故修借用辦法條文及借用單內容，檢附修訂條文對照表（如附件一）、器材借用單（如附件二）。
    案由三：○○○…………。
提案人：○○○
說  明：○○○…………。
11、 臨時動議：(請空白)
12、 主席結論：(請空白)
13、 散會。
（上述填寫範例，僅供各社團參考，填寫內容務請詳實，切勿過於簡略，版面不足請自行延伸）
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