
校務業務項目主、會辦單位分類



業務項目 主辦單位 會辦單位

註冊、考試事務、課務、證照、實習、
高教深耕、教學品保

教務處

各院系

涉及證照: 終身教育處

涉及經費:財務處

涉及高教深耕計畫: 產營處、研發處、

USR辦公室

涉及入學試務: 入服處

以此類推

學生競賽、住宿、畢業出路、學生輔
導、助學措施、獎學金、軟能力畢業

門檻
學務處

各院系

涉及畢業: 教務處

涉及經費:財務處

涉及聘任:人資處

以此類推



業務項目 主辦單位 會辦單位

教師職員管理、進修升等、聘任、薪
資、考核、授課時數統計、授課鐘點

費、保險
人資處

各院系

涉及經費:財務處

涉及授課時數:教務處

招生業務、高中職交流活動、新生入
學事務、學習歷程

入服處

各院系

涉及招生:教務處

涉及名額:教務處、研發處

涉及國際生:國際處



業務項目 主辦單位 會辦單位

產學計畫、創新創業、智財、專利、
校友服務、畢業流向調查

產學營運處

各院系

涉及經費:財務處

涉及畢業流向:學務處

校舍建築、校地面積、設備用電
校園財產管理

總務處
涉及財產:各單位

涉及經費:財務處



業務項目 主辦單位 會辦單位

國際交流、外國學生事務、境外生
獎學金、學生出國進修

國際處

各院系

涉及經費:財務處

涉及學生:教務處

涉及教師:人資處

以此類推

總量事務、議題分析、獎補助款業務、
學術倫理、專題計畫

研發處

各院系

涉及獎補助款:教務處、總務處、學務處、
人資處等

涉及總量:教務處、入服處、國際處

涉及經費:財務處

以此類推



業務項目 主辦單位 會辦單位

文宣編輯、校園特刊、新聞、
公關禮品

公關處 無

學校預算、決算、會計及財務事項 財務處 各單位



業務項目 主辦單位 會辦單位

推廣教育服務、國軍人才培育相關
事務、證照事務

終身教育處

各院系

涉及經費:財務處

涉及學生:教務處

涉及證照:教務處

以此類推

圖書資料、資訊服務、設備維修、
認證考試、資訊活動

圖書資訊處

各院系

涉及經費:財務處

涉及系統:相關業務單位



業務項目 主辦單位 會辦單位

董事相關資料 董事會 無

外語活動、外語檢定、英語畢業門檻、
英語補救教學、外語教師

人文與設計
學院

各院系

涉及畢業門檻:教務處

涉及教師:人資處


