明新學校財團法人明新科技大學職員留職停薪申請表
填表日期： 　　 年  　　月　 　日

	單位
	職稱
	姓名

	
	
	

	到職日期
	年  　月  　日
	服務年資
	  年    月

	申請事由
	請勾選申請事由：

□一、須照育三足歲以下之幼兒者。

□二、須照料七十歲以上之年邁雙親（應檢具公立或教學醫院之診斷證明）。
□三、職員本人因其他重大事故必須由本人長期處理者或因病且經教學醫院醫師診斷須長期休養者，得專案提出申請。

	申請期間
	自　 　年  　月 　　日起至　　 年　　 月　 　日止

	申請人
	單位主管
	一級單位主管
	教務處

	
	
	
	

	財務處
	人力資源處
	校長

	
	
	

	協議事項
	本人同意將來復職時，如無法回復原單位原職位，同意遵從學校依據本人專長及能力，調派工作。
               簽名：               日期：

	注意事項

	備註：

1.檢附資料：留職停薪相關證明文件。

2.申請人於奉核准後，應於生效日期前完成相關交接程序，並與人資處確認相關保險處理事宜。

3.申請人應於期滿30天前，就下列三項，擇一辦理申請手續：

（1）申請復職。  （2）申請延長期限。  （3）申請辭職。


