
教師進行產業研習或研究
管理系統-操作手冊

產學營運處產技中心
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1.1系統登入

網站網址：http://frdp.must.edu.tw/industrywebsystem/

帳號：教職員人事編號

密碼：同步教職員服務系統密碼登入
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1.2系統畫面說明
個人資訊：和人事資料同步

系統選擇：選擇身份

選單區：顯示各系統功能選項

教師認證期間：紅色為教育部訂定期盼間，藍色為教師個人認證期間。

公告一覽：產業研習相關公告及相關資料下載。

①

②

④
③

⑤
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（1）

選單：深耕服務、深度研習申請、匯出功能

資料新增、排序區：新增資料功能、資料排序設定及資料查詢功能

申請資料區：申請資料一覽

②

①
③

點選新增
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（2）

回到資料一覽：放棄新增，回到資料一覽。

教師個人資料，申請院、系(所、中心)（請選擇主聘系(所、中心)）

請勾選(同意)與服務研習單位之利益迴避切結書

②

①

③
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（3）
 填入服務主題（需與同意書相同）

 選擇服務研習類別

 深耕服務I：教師個人至產業服務半年。

 深耕服務II：教師個人至產業服務1年。

 深耕服務III：教師個人至產業服務(寒、暑假，至少1個月為原則)。

 深度研習：以團隊研習，辦理2週至4週，寒、暑假期間或學期間不影響上課之時間為原則。

 送出申請資料，進入填寫細項（資料送出後，不可再修改）

①

②
③
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（4）

申請細項填寫，按鈕功能說明（依不同的申請服務項目顯示不同的按鈕選項）

 回到資料一覽：回到資料一覽。

 刪除資料：資料還未送至系評可自行刪除申請資料。

 暫存資料：資料填寫中可隨時暫存資料。

 上傳附件：依選項上傳各申請所需檔案附件。

 輸入執行期間：輸入申請資料執行期間。

 深度研習課程規劃表：僅申請深度研習需編輯，輸入深度研習課程規劃。

 編輯協同教師資料：僅申請深度研習需編輯，輸入協同教師相關資料。

 完成填寫送出至系評：送出資料到系評審核（資料送出後，不可再修改）。

教師個人資料，申請院、系(所、中心)（不可修改）

①

②
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（5）

服務主題（由系統代入，不可修改）。

請依內容填寫相關細項資料。

①

②
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（6）
執行期間一覽：點選可編輯執行期間。

執行期間編輯：輸入期間及天數（需與契約書相同，且分階段填寫，天數需填工作天）。

已輸入期間，可編輯修正、刪除。

深耕教師一覽：為前細項彙整。

①

④

②

③
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（7）
編輯協助教師資料：僅申請深度研習需編輯。

編輯協助教師：輸入協同教師相關資料。

研習服務內容規劃：僅申請深度研習需編輯。

課程規劃表編輯：輸入相關課程內容。

①

④

②

③
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（8）
產業機構資料，請依內容填寫相關細項資料。

深耕服務內容規劃：僅申請深耕服務需編輯，請依內容填寫相關細項資料。

①

②

12



2.1.1深耕服務、深度研習申請（9）

量化成效：輸入數字成效。

質化成效：輸入文字說明量化成效，需成對比。

廠商聯絡資訊：請依內容填寫相關細項資料。

① ② ③
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（10）

上傳營利事業登記證(經濟部商工登記公示資料)

401報表(完稅證明)

①

②

檔案載入後，
點選上傳

商工登記公示資料查詢網址：
https://findbiz.nat.gov.tw/fts/qu

ery/QueryBar/queryInit.do

①

②
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（11）
上傳深耕服務契約書（請用最新公告版本）

上傳同意書（請用最新公告版本）

僅廠商及教師蓋章，學校用印待通過後，由產技統一申請用印。

①

②

① ②

檔案載入後，
點選上傳
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2.1.1深耕服務、深度研習申請（12）

確認填寫完畢，上傳完相關附件後，點選送出至系評。

送出後，不可再修正。

②

① 點選送
出系評

點選列印
申請表
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2.1.2產業實務研習申請（1）

選單：產業實務研習申請、匯出功能

資料新增、排序區：新增資料功能、資料排序設定及資料查詢功能

申請資料區：申請資料一覽

②

①

③

點選新增
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2.1.2產業實務研習申請（2）

研習主題：請依佐證資料之課程名稱填寫。

研習相關資料，請依內容填寫相關細項資料，研習期間與時數（需與佐證相同）。

①

②
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2.1.2產業實務研習申請（3）
量化成效：輸入數字成效。

質化成效：輸入文字說明量化成效，需成對比。

上傳相關產業研習課程資訊，例如：課程海報、簡章等。

① ② ③
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2.1.2產業實務研習申請（4）

確認填寫完畢，上傳完相關附件後，點選送出。

送出後，不可再修正。

②

①
點選送
出

點選列印
申請表

③
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2.2.1產學合作計畫案認列（1）

選單：產學合作認列申請、匯出功能

資料載入、排序區：資料載入功能（計畫需先結案，再由研發能量系統載入）、

資料排序設定及資料查詢功能

申請資料區：申請資料一覽（需點選申請，進入填寫細項）

②

①
③

點選載入
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2.2.1產學合作計畫案認列（2）

產學合作計畫資料（由研發能量系統帶入，若資料有誤，請聯繫產技中心修正）

部門名稱：請依實際情形輸入。

申請點數：請自行換算輸入。換算比例為繳交分配金額1,250元為1點，若計畫期間橫跨104

年11月20日前後，依比例累計點數，科技部產學合作計畫僅認列廠商出資之管理費。

①

②

③
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2.2.1產學合作計畫案認列（3）

請依內容填寫相關細項資料。

量化成效：輸入數字成效。

質化成效：輸入文字說明量化成效，需成對比。

①
② ③
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2.2.1產學合作計畫案認列（4）

成果報告（請用最新公告版本）（計畫期程需與申請認列期程相同，效益需

與認列申請表所填相同，內容字數需符合。

計畫產業回饋單（請用最新公告版本）（產業代表簽名，附上名片。）

①

②

① ②

檔案載入後，
點選上傳

名片
簽名
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2.2.1產學合作計畫案認列（5）

確認填寫完畢，上傳完相關附件後，點選送出至系評。

送出後，不可再修正。

②

① 點選送
出系評

點選列印
申請表
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2.2.2深耕服務、深度研習及產業實務研習認列（1）

選單：深耕服務、研習認列申請、匯出功能

資料載入、排序區：資料載入功能（需先完成深耕服務、研習及產業研習申請，

且執行完畢，方能載入）、資料排序設定及資料查詢功能

申請資料區：申請資料一覽（需點選申請，進入填寫細項）

②

①

③

點選載入

點選申請
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2.2.2深耕服務、深度研習及產業實務研習認列（2）

系統帶入主題、原訂服務或研習開始、結束日期，不可修改。

實際服務或研習開始、結束日期（需與服務研習證書相同，僅計算工作天

（需扣除例假日及年假），半天1點計算）

申請資料明細（由系統帶入，可修正）

②

③

①
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2.2.2深耕服務、深度研習及產業實務研習認列（3）

請依內容填寫相關細項資料。

量化成效：輸入數字成效。

質化成效：輸入文字說明量化成效，需成對比。

① ② ③
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2.2.2深耕服務、深度研習及產業實務研習認列（4）

成果報告（請用最新公告版本）（服務研習期程需與研
習證書相同，效益需與認列申請表所填相同，內容字數
需符合。

成果展示簡報(至少10頁，含研習照片)。

廠商開立之服務或研習證明書(需單位簽章)

①
②

①

檔案載入後，
點選上傳

③ 公司章

②

③
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2.2.2深耕服務、深度研習及產業實務研習認列（5）

確認填寫完畢，上傳完相關附件後，點選送出至系評。

送出後，不可再修正。

②

① 點選送
出系評

點選列印
申請表
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2.3.1產學合作計畫經費補助申請（1）
選單：產學合作經費補助申請、匯出功能

資料新增、排序區：資料新增功能（需先申請教師承接計畫，有案號才能載入）、

資料排序設定及資料查詢功能

申請資料區：申請資料一覽。

輸入案號查詢（需點選送出申請，進入填寫細項）

②

①

③

點選新增

④
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2.3.1產學合作計畫經費補助申請（2）

產學合作計畫資料（由研發能量系統帶入，無法修改）

請依內容輸入資料（申請補助期間，需於計畫期間內，若計畫結束日期超

過10月30日，申請補助結束日期為10月30日，）

②①
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2.3.1產學合作計畫經費補助申請（3）
產學合作經費補助(不含各類政府部門計畫)，其補助金額為每案產學計畫總金額之

8%，每人每年最高補助金額為伍萬元整，若計畫有共同主持人，則由1位教師代

表提出申請。

點選，計算出申請經費總計。

②

①
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2.3.1產學合作計畫經費補助申請（4）

上傳營利事業登記證(經濟部商工登記公示資料)

401報表(完稅證明)

①

②

檔案載入後，
點選上傳

商工登記公示資料查詢網址：
https://findbiz.nat.gov.tw/fts/qu

ery/QueryBar/queryInit.do

①

②
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2.3.1產學合作計畫經費補助申請（5）

確認填寫完畢，上傳完相關附件後，點選送出至系評。

送出後，不可再修正。

②

① 點選送
出系評

點選列印
申請表
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2.3.2服務研習實務經費補助申請（1）

選單：服務研習實務經費補助申請、匯出功能

資料載入、排序區：資料載入功能（需先申請深耕服務III、深度研習、產業實務

研習後，系統才能載入）、資料排序設定及資料查詢功能

申請資料區：申請資料一覽（需點選申請，進入填寫細項）

②

① ③

點選載入
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2.3.2服務研習實務經費補助申請（2）
 依內容填入相關資料（申請補助期間，需於服務研習期間內）。

 深耕服務III（至多15,000元）、參與深度研習及產業實務研習（至多8,000元）皆可申請。

 僅主辦深度研習（經費委員會審定）才得申請。

 點選，計算出申請經費總計。

②①

③

④點選計算金額
37



2.3.2服務研習實務經費補助申請（3）

確認填寫完畢，上傳完相關附件後，點選送出至系評。

送出後，不可再修正。

②

① 點選送
出系評

點選列印
申請表

38



2.4教師資料匯出

項目選擇：請資料匯出（五大項皆有此功能）。

選擇執行期間：可選擇匯出之期間。

點選匯出資料：將匯出Excel明細表。

②

①

③

點選匯出
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3.1教評資料設定（1）

身份選單：選擇系、院教評身份。

項目選擇：請選擇審核項目（五大項皆有此功能）。

資料新增、排序區：新增資料功能、資料排序設定及資料查詢功能

申請資料區：申請資料一覽

②

① ③
點選新增

④
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3.1教評資料設定（2）

新增會議資料：填入會議相關資料，點選預設啟用，後點選新增。

上傳會議記錄，點選更新會議資料。（完成設定）

②

①

點選新增點選新增

檔案載入後，
點選上傳
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3.2審核資料（1）

項目選擇：請選擇審核項目。

資料新增、排序區：新增資料功能、資料排序設定及資料查詢功能

申請資料區：教師申請資料一覽，點選查詢，進入

②

①
③點選查詢

點選載入
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3.2審核資料（2）

②

①

③

點選查看附件

點選進入審查

 按紐選擇：回到資料一覽、附件查詢、審查案件。（點選審查案件，進入審查）

 教師申請歷程記錄。

 教師個人資料。

 教師申請內容。

 點選附件查詢，教師上傳之相關附件。

④

⑤
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3.2審核資料（3）

①

點選通過系評

教師申請資料簡覽（請再次確認）。

選擇教評會議資料，按紐說明。

 退回教師重新送審：退回教師，修正內容。

 不通過系評：系評不通過，以後無法再送件。（完成系評）

 完成審查送至院評：系評通過，完成審查送至院評。（完成系評）

②
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3.3.1審查清冊匯出

①

點選匯出

項目選擇：請選擇審查清冊匯出（本次申請系、院教評尚未審查之明細）。

點選，匯出各類審查清冊Excel檔。

②
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3.3.2歷史清冊匯出

①

點選匯出

項目選擇：選擇歷史清冊匯出（本次申請系、院教評尚未審查之明細）。

選擇類別：選擇匯出歷史清冊類別。

選擇審查會議資料：選擇匯出歷史清冊之會議時間。

點選，匯出歷史清冊Excel檔。

②

③

③

②
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3.3.3各類申請資料匯出

①

點選匯出

項目選擇：選擇歷史清冊匯出（本次申請系、院教評尚未審查之明細）。

選擇類別：選擇匯出歷史清冊類別。

選擇審查會議資料：選擇匯出歷史清冊之會議時間。

選擇執行期間：可選擇匯出之期間。

點選，匯出歷史清冊Excel檔。

②

③

③

②

④
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