申請系別：（                   ）

明新學校財團法人明新科技大學【圖書資訊處】   學年第   學期
電腦教室排課調查表
	課程名稱
	班別
	時數
	第一預想排課時段
(採2+1排課)
	第二預想
排課時段
	任課老師
	預計修課人數

(上限60人)
	上課軟體名稱
（請確實填寫並註明版本）
此欄位必填

	基礎概論
	四技資一甲
	3
	(二)3.4+
(三)1
	(一)
1.2.3
	王○○
	55
	Python 最新版
(軟體檔案以USB提供)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表說明；
1.資訊大樓電腦教室優先採用2+1之課程進行安排，請在第一預想排課時段，以2+1排課方式填寫。
· 時段填寫格式：
例如：週二上午第3、4節與週三上午第1節，請填寫【(二)3.4+(三)1】。
　　  週一上午第1、2、3節，請填寫【(一) 1.2.3】。
2.連3節課程，須待收件結束後，確認無時段衝突才可調整。
特殊需求說明
	例：課程若無適當時段，將配合技術服務組安排，以能排課為主。


注意事項：
1. 在圖書資訊處電腦教室之實習課程請依附件「圖書資訊處電腦教室排課規定」提出申請。
2. 圖書資訊處每間電腦教室原則上只提供60台電腦，上課之學生人數請勿超過60位。

3. 本學期圖書資訊處所提供之環境為:Windows 10以上、Office 2021以上。
4. 圖書資訊處電腦教室環境每學期至少更新一次，不保留授課資料及環境設定。
5. 圖書資訊處電腦教室僅提供合法授權軟體之教學，合法授權軟體請參閱圖書資訊處網頁，若為自由軟體或免費軟體請申請使用教室時，提出需求以利安裝。
6. 如有任何問題請洽圖書資訊處分機2542聯繫。
7. 請將此調查表上傳至行政U1管理系統。如逾期未送出，視同不需使用圖書資訊處電腦教室，開學後電腦教室將不再安裝軟體。
填表人：
          
分機/手機：＿＿＿＿＿＿＿ e-mail：                    
圖書資訊處電腦教室排課規定

1、 為維護圖書資訊處電腦教室排課之公平性及使資源達到最有效運用，特訂定圖書資訊處電腦教室排課規定(以下簡稱本規定)。

2、 每學期使用圖書資訊處電腦教室，需事先提出申請，圖書資訊處將依該申請系(所)課程之實習時數予以排課。

3、 安排在圖書資訊處上課之電腦實習課必須使用圖書資訊處所提供之合法教學軟體。需使用之軟體如為圖書資訊處未提供之特殊軟體，請申請單位提供授權證明。
4、 圖書資訊處每間電腦教室原則上只提供60台電腦，上課之學生人數請勿超過60位，以免影響學生權益。

5、 圖書資訊處教室排課以下列因素為優先考量：
(1) 學院無電腦教室之系(所)。

(2) 資訊力之相關基礎電腦課程。

6、 每學期欲使用圖書資訊處電腦教室請依課務組之排課進度表之時程時間提出申請。

7、 因圖書資訊處電腦教室有限，申請使用電腦教室獲准後請勿取消，排課後請勿任意調課。

8、 使用電腦教室必須遵守本要點及教室使用規定，違反規定者，視情節狀況，取消下學期使用圖書資訊處電腦教室權利。

9、 本規定經圖書資訊處處務會議通過後實施，修正後亦同。

例:











